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предпрофессиональных программ в области искусств» (Приложение № 1, Приложение № 
2). 

3. Порядок заполнения свидетельства 
3.1. Бланки Свидетельства об освоении ДПП заполняются на русском языке печатным 
способом с помощью принтера шрифтом Times New Roman черного цвета. 
3.2. Подписи председателя экзаменационной комиссии и директора Школы заверяются 
печатью учреждения. Оттиск печати должен быть чётким и легко читаемым. 

4. Выдача свидетельств  
4.1.Свидетельство выдается образовательной организацией выпускнику, его родителю 
(законному представителю) или другому лицу при наличии доверенности, заверенной в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.2. В случае несогласия выпускника или его родителей (законных представителей) с 
содержанием записей подается заявление на имя директора Школы. На основании 
представленного заявления директором определяется механизм разрешения проблемы. 
Срок решения вопроса определяет директор.  

4.3. Дубликат Свидетельства об освоении ДПП выдаётся: 
• взамен утраченного документа об обучении; 
• взамен документа об обучении, содержащего ошибки, обнаруженные выпускником 

после его получения. 

5. Учёт свидетельств 
5.1. Под учётом понимается регистрация свидетельства в Книге регистрации выдачи 
свидетельств (далее – Книга регистрации).  

5.2.  Каждому свидетельству присваивается регистрационный номер – индивидуальный, не 
повторяющийся номер, позволяющий идентифицировать свидетельство и сохраняющийся 
за ним в неизменном виде на весь период ведения Книги регистрации.  

5.3. Регистрационный номер свидетельства должен точно соответствовать 
регистрационному номеру в Книге регистрации.  

5.4.   При учёте свидетельства, в Книгу регистрации вносятся следующие сведения: 
• регистрационный номер Свидетельства об освоении ДПП (дубликата); 
• фамилия, имя и отчество выпускника, в случае получения Свидетельства об освоении 

ДПП (дубликата) по доверенности – также фамилия, имя и отчество лица, которому 
выдан документ; 

• дата выдачи Свидетельства об освоении ДПП (дубликата); 
• наименование дополнительной предпрофессиональной программы; 
• дата и номер приказа о выдачи свидетельства выпускника; 
• подпись лица, выдающего документа об обучении (дубликат); 
• подпись лица, которому выдан документ об обучении (дубликат). 

5.5. Листы книги регистрации пронумеровываются, книга регистрации прошнуровывается, 
скрепляется печатью Школы с указанием количества листов в книге регистрации и 
хранится как документ строгой отчётности.  
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